ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE “CARLO LIVI”
Liceo Scientifico/Linguistico: via Marini n. 9 — 59100 Prato
Tel. 0574/42166 — Fax 0574/607065
Liceo Artistico: via Maroncelli - 59013 Montemurlo (PO)
Tel. 0574/683312 — Fax 0574/689194
e-mail: pois00300c @istruzione.it
pec: liceolivi@pec.it ; pois00300c @pec.istruzione.it

sito web: www.livi.prato.it
C.F. 84007110483

CIRCOLARE N.144

Prato 13/11/2015 Al DOCENTI
AL PERSONALE ATA

OGGETTO: orari di ricevimento delle segreterie

Il costante aumento degli impegni delle segreterie scolastiche di questi ultimi
anni fa si che le stesse debbano necessariamente essere regolamentate
riguardo ai loro orari di ricevimento sia di personale esterno che interno.

Pertanto si comunicano come segue, gli orari di apertura al pubblico e agli
utenti interni con particolare preghiera di non fare pressione negli orari fuori
da quelli consentiti, per dar modo agli addetti agli uffici di poter svolgere il loro
lavoro con maggior serenita ed efficienza. L'orario € valido anche per le
richieste di contatto telefonico. Poiché gli uffici sono comunque disponibili,
per materie urgenti e improrogabili si dara seguito alle relative richieste fuori
orario.

PUBBLICO
DA LUNEDI’ AL SABATO DALLE ORE 11 ALLE ORE 12
GIOVEDI' DALLE ORE 15 ALLE ORE 16

DOCENTI

DAL LUNEDI’ AL SABATO DALLE ORE 7,30 ALLE ORE 8,30 E DALLE ORE
12,00 ALLE ORE 13,00

Ringraziando tutti per la cortese collaborazione,

si porgono distinti saluti

F.to IL DSGA
Dott.ssa Mariella Scalia



