
                                                             
 
 
 
 

 
 

Circolare n. 253  del   10/07/2015 
 

AI DOCENTI 
AL DSGA 

ALLA SEGRETERIA DIDATTICA 
AL SITO WEB 

            
 
 
Oggetto: scrutini e esami  giudizio sospeso a. s. 2014/15 
 
Visto l’art 8 della O.M. 5/11/2007 
Visto l’art  6 del D.M. 3/10/2007  
Visto il Piano annuale delle attività  
 

SI COMUNICA 
 

• Che tutti gli scrutini si svolgeranno nella sede di via Marini  mercoledì 9 e giovedì 10 
settembre 2015, 

• che il calendario relativo agli esami per giudizio sospeso è affisso all’albo dell’istituto e 
pubblicato sul sito internet (sez. news) della scuola in data  11/7/2015 ( allegati 1-2-3). 

 
 
 
DOCENTI A TEMPO DETERMINATO : 
 

• I docenti a tempo determinato sono tenuti a svolgere gli esami e gli scrutini relativi alle 
proprie classi. 

• Il c.d.c. per la valutazione degli allievi con giudizio sospeso ha la medesima 
composizione di quello giugno. 

• Gli insegnanti a tempo determinato saranno contrattualizzati relativamente agli 
impegni per gli esame e scrutini. 

• Per qualsiasi impedimento occorrerà fornire comunicazione  in tempo utile,  per 
permettere allo scrivente i necessari  adempimenti organizzativi di competenza. 

 
 
ESAMI GIUDIZIO SOSPESO  
 
Tutti  i docenti individuati per gli esami giudizio sospeso e quelli individuati  in sostituzione dei 
docenti di cui sopra svolgeranno  le operazioni d’esame,  per le quali dovrà essere redatto verbale. 
Il materiale d’esame (Compiti – verbale scritti e verbale orali) verrà riconsegnato in segreteria, 
prima dello scrutinio, dai docenti che avranno sostituito i colleghi assenti e  dopo lo scrutinio da 
tutti gli altri. 

 
      ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE  “CARLO LIVI” 

Via Marini n. 9 – 59100 Prato 
Tel. 0574/42166 – Fax 0574/607065 

C.F. 84007110483 
 
 



Si ricorda che in sede di scrutinio il Consiglio di classe opera come organo perfetto e quindi 
non possono essere previste assenze dei componenti, che devono essere in tal caso sostituiti. 
 
 
 
OPERAZIONI PRELIMINARI 
 
I coordinatori delle classi:  

• provvederanno  per gli allievi con giudizio sospeso a fare una ricognizione del credito 
scolastico e formativo per gli alunni delle classi terze e quarte. 

Il segretario di classe  
• Il docente segretario provvederà a compilare il verbale in formato informatico secondo il 

modello predisposto 
I docenti con giudizio sospeso nella propria  

• materia inseriranno la propria proposta di voto solo  in sede di scrutinio. 
 
OPERAZIONI  SCRUTINIO 
 

• Le proposte di voto da inserire in Argo devono avere solo il voto intero  

• L’inserimento delle valutazioni dello scrutinio finale  sul sistema scuola web deve avvenire 

solo nella pagina “scrutinio finale” (cfr istruzioni pubblicate a parte) 

• Le operazioni di scrutinio si svolgeranno presso la sede di via Marini. Saranno predisposti 

dei pc per i segretari con la copia del verbale di scrutinio. Si seguono le medesime modalità 

di tutti i cdc. 

 
 
PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI 
 
 
COMUNICAZIONE ESITI:  venerdì 11 settembre dalle 9.00 alle 10.00 i coordinatori di classe 
comunicano alle famiglie gli eventuali esiti negativi degli scrutini 
 
PUBBLICAZIONE RISULTATI :   venerdì 21 settembre ore 12.00 – sito web, ore 13.00 albo 
cartaceo 
 

• La segreteria didattica provvederà alla fine di ogni scrutinio ad avvertire le famiglie per la 
comunicazione di cui sopra con relativo fonogramma. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
SCRUTINI ESAMI GIUDIZIO SOSPESO 
 
Sede di Prato 
 

0ra Mercoledì 9 settembre Giovedì 10 Settembre 
8 1AS 3BL 
8,30 2AS 4BL 
9 3AS 1CL 
9,30 4AS 2CL 
10 1BS 3CL 
10,30 2BS 4CL 
11 3BS 1DL 
11,30 4BS 2DL 
12 4DS 3DL 
14 1CS 1ES 
14,30 2CS 2ES 
15 1AL 3ES 
15,30 2AL 1FS 
16 3AL 2FS 
16,30 4AL 3FS 
17 1BL 1GL 
17,30 2BL 2GL 
 
 
Sede di Montemurlo 
 
0ra Mercoledì 9 settembre 
8 IA 

8,30 IB 
9 IC 
9,30 ID 
10 IE 
10,30 IF 
11 IIA 
11,30 IIB 
12 IIC 
12,30 IID 
14 IIE 
14,30 IIF 
15 IIIA 
15,30 IIIA/C 
16 IIIB 
16,30 IIIC 



17 IVA 
17,30 IVA/B 
18 IVC 
 
 
 

                                                                                                       Firmato 
   Il Dirigente Scolastico 

                        Dott. Gaetano G. Flaviano 
 
 
 


