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Circolare n.41

IMPORTANTE

A TUTTO IL PERSONALE
DOCENTE E

NON DOCENTE

LIVI E MONTEMURLO

OGGETTO: procedure trasmissione documenti.

A seguito dell’avvio delle nuove procedure di dematerializzazione dei documenti
attraverso il programma di Segreteria Digitale, si rende necessario che tutte le
richieste, a qualsiasi titolo (inoltro di progetti, schede di partecipazione a corsi,
richieste di ferie ecc,) dovra avvenire esclusivamente per via telematica, passando
allo scanner i documenti che necessitano di firma.

Le richieste di ferie possono anche essere trasmesse via fax, in quanto lo stesso €
collegato con il sistema.

Tutte le richiesta pervenute brevi manu in forma cartacea non saranno prese in
considerazione.

Si prega attenersi scrupolosamente a quanto esposto per non intralciare il lavoro di
segreteria.

Si ringrazia per la collaborazione.

I1D.S.G.A

f.to
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Tiziano Pierucci
“Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93”




