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Circolare n° 32 del 21/09/2016 
 
 

AI DOCENTI 
AL PERSONALE A.T.A. 

AGLI STUDENTI 
ALLE FAMIGLIE 

SITO WEB 
 

 
Oggetto: Orari di ricevimento delle segreterie . 
 
 

Il costante aumento degli impegni delle segreterie scolastiche di questi ultimi anni fa 
sì che le stesse debbano necessariamente  essere regolamentate riguardo ai loro orari di 
ricevimento sia di personale esterno che interno. 

Pertanto si comunicano gli orari di apertura al pubblico e agli utenti interni, con 
particolare preghiera di non fare pressione negli orari fuori da quelli consentiti, per dar 
modo agli addetti di poter svolgere il loro lavoro con maggior serenità ed efficienza. 
L’orario è valido anche per le richieste di contatto telefonico.  

Sono comunque possibili deroghe in caso di materie urgenti ed improrogabili. 
 
SEDE DI PRATO 
 
UFFICIO SEGRETERIA DIDATTICA : dal lunedì al sabato  dalle ore 8.30 alle ore 9.30 e 
il giovedì dalle ore 15,00 alle ore 16,00 
       
UFFICIO DEL PERSONALE : dal lunedì al sabato dalle ore 8.30 alle ore 9.30 e il 
giovedì dalle ore 15.00 alle ore 16.00 
 
 
SEDE DI MONTEMURLO 
 
UFFICIO SEGRETERIA DIDATTICA : dal lunedì al sabato  dalle ore 8.30 alle ore 9.30  

 
 
 
 

f.to 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Tiziano Pierucci  

“Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93”  


