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Circolare n° 459 del 14/05/2018 
 
 

Al Personale docente 
 
Sede di Prato e di Montemurlo 
 
Sito WEB 

 
 

Oggetto: Test valutazione Docenti 
 
 

I docenti che intendono sottoporsi al test di valutazione didattica da parte dei loro 
alunni devono seguire la seguente procedura:  

1. Farne comunicazione scritta entro il giorno 19/05/2018 all’animatore digitale (Prof. 
Marco Franchi) che gestisce l’operazione per conto del Comitato di Valutazione, 
alla seguente mail: scuola@marcofranchi.eu, indicando con chiarezza i seguenti 
dati:  

• Nome e cognome; 

• Assunzione a tempo indeterminato o determinato (in questo secondo caso il 
test avrà valore puramente informativo e non ai fini dell’assegnazione del 
bonus); 

• Tutte le classi dell’istituto in cui esercita la docenza. A seguito di questo, 
riceverà via mail la sua copia del file contente il test.  

2. Indicare nel registro elettronico di ciascuna sua classe il giorno e l’orario di 
svolgimento del test nella sezione “Attività Assegnata” CON ALMENO UNA 
SETTIMANA DI ANTICIPO. 

3. Nel giorno e all’orario prestabilito, far compilare agli alunni il test, facendoli 
accomodare uno alla volta in ordine sparso al computer di classe su cui avrà aperto 
il file del test:  

• Ciascun alunno si siederà al computer non osservato e rapidamente 
completerà il modulo cliccando sul pulsante “FATTO!” in alto a sinistra solo 
dopo aver controllato i valori immessi. NON SI PUO’ IN ALCUN MODO 
VEDERE/MODIFICARE IL MODULO DOPO IL CLICK. 

• Terminate le operazioni, il docente SALVA CON NOME il file compilato 
nominandolo nome-cognome-classe-sezione. Esempio: “Marco-Franchi-1-
AL”  

4. Terminato il test in TUTTE le sue classi il docente invierà tutti i file risultanti 
all’indirizzo scuola@marcofranchi.eu allegandoli ad un’unica mail entro il 
10/06/2018 
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5. I risultati dell’elaborazione saranno comunicati alla presidenza ed ai singoli 
interessati durante i primi giorni di luglio. 

 
 
 
NOTA BENE: 

• Secondo i criteri stabiliti dal Comitato di Valutazione, il corretto svolgimento del 
test quest’anno costituisce prerequisito alla richiesta del bonus di merito. 

• Affinché il test sia valido a questo scopo, deve essere obbligatoriamente 
somministrato a tutte le classi del docente in questione.  

• La somministrazione deve essere indicata nel registro di classe in anticipo (vedi 
sopra) perché gli alunni assenti in quel giorno/ora perderanno automaticamente 
la possibilità di esprimersi. 

• Il file non può essere riaperto più volte, in più giorni diversi. 
 
 
 
 
L’Animatore Digitale  
Prof. Marco Franchi 
 

 
 
 

f.to 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Tiziano Pierucci  

“Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93” 


