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Circolare n° 35 del 24/09/2018

Ai Docenti
Agli Studenti e alle Famiglie
Al DSGA

Sede di Prato e di Montemurlo

Sito WEB

Oggetto: Nomina Coordinatori e Segretari

Si trasmette I'elenco dei Coordinatori e dei Segretari per il corrente anno scolastico.
Si precisa che il Docente designato come “sostituto segretario” si occupera del verbale
solo nel caso in cui il “Segretario” formalmente designato risulti assente alla seduta.

| Docenti nominati sono pregati di prendere visione dei “Compiti dei Coordinatori”
allegati alla presente circolare.

Si prega di segnalare eventuali errori formali alle rispettive Vicepresidenze.

SEDE DI PRATO

Classe Coordinatore Segretario Sostituto
Segretario
1"AS VENANZI VANNI PIVANO
1"BS NICOLETTA PAOLI SOARDI
1"CS COLOGNA VENANZI MASOLINI
1"AL CAGGIANO BURAGLIA CONTI
1"BL D'ONOFRIO CAIAZZO VENTURELLI
1"CL PUPPO SALITURO BARRANO
1"DL DINOTO MEUCCI DI STASIO
1"EL PARIS GIANNERINI TEMPESTINI
1"FL DI STASIO PIRONE BURAGLIA
1"GL BATTISTINI MENICACCI PUGI
1"HL POLLASTRI COLACICCHI BRESCI
17IL PUGI PEDRANA MANETTA
2"AS BORRI PASTINA MANETTA
2"BS CLARKSON PICCINI TASSELLI
2"CS FRANCIONI BERARDONO PAOLI
2 AL VENTURELLI TEMPESTI BIGAGLI
2"BL PARRINI S. BARNI FRANCIONI
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2"CL DONZELLA NIGRO SUPPLENTE A011

2"DL ROMANO MUCCIANTE DINOTO

2"EL FRANCHI D’ONOFRIO MAZZONI

3"AS PALLOTTA TONINI MARAGLIANO

3"AL BRESCI SCAPPATURA GIUSTINI

3"BL MAGISTRALI FAGIOLI CARANDENTE

3"CL SALITURO BARRANO BASTOGI

3"DL BIGAGLI BATTISTINI NOVIGNO

3"EL RENIERI BASTOGI CANGIOLI

4"AS BERARDONO CARBONE SCAPPATURA

4"BS TONINI GORI COLACICCHI

4"AL TASSELLI RICCHI CAGGIANO

4"BL CARANDENTE PARRINI S. BETTI

4"CL CANGIOLI PALLOTTA FOSSI

4"DL RICCHI BETTI DI CARLO

4"FL MAZZONI PIVANO MATTEINI

5"AS TEMPESTINI DE CRISTOFARO CARBONE

5"BS FAGIOLI PARRINI M. SCARSELLI

5"AL DE CRISTOFARO NOVIGNO POLLASTRI

5"BL SCARSELLI FOSSI NICOLETTA

5"CL NIGRO DONZELLA CONTI

5°DL MASOLINI PUPPO MEUCCI

5"EL GIUSTINI DI CARLO RENIERI

57FL SOARDI VENTURA ROMANO

SEDE DI MONTEMURLO

Classe Coordinatore Segretario Sostituto
Segretario

1" A AZZURRINI ROSSI CINQUILLI

1" B GUERRIERI FABENI SIMONCINI

1" C BOSSIO SORICE DONAZZI

1*D GIANNERINI BELLUCCI S. DINOTO

1"E PANEBIANCO CAVALOTTO DI GIOVANNI

1*F ORLANDI SPINELLI MENICAGLI

1" G MENICAGLI IANNI MENICI

1" H PIGNOLI TALARICO SAMMARTINO

2" A CORVINELLI TIENE TALARICO

2" B GALARDINI SIMONCINI SORICE

2" LANDI CORRADINI AZZURRINI

2" D GIURA SGAMBATO BELLUCCI S.

2FE DI GIOVANN]I NESTI GOl

2" F COLOGNA PANEBIANCO ROMOLINI
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3"A CUZZOCREA GALLERI LONGHI

3B PONTENANI BECHERONI GIAQUINTO

3*C BAGNOLI DI VERDE CAPUA

3:D AMMANNATI CAINI MENICACCI

arE MONTAGNI PELLEGRINI BICCARI

4" A PETROCELLI TOCCAFONDI N. PELLEGRINI

4" C FERLA TOCCAFONDI G. GIURA

4" D MAGNINI ZIZZARI PALUMBO

4" E MONTAGNI BIAGI PIGNOLI

5" A SANTI GOl CUZZOCREA

5"B NERUCCI AMMANNATI CUZZOCREA

5"C CAPUA ASPRINO CARDINALE

5D DONAZZI MENICI PALUMBO

5"E ORLANDI BICCARI TOCCAFONDI G.
f.to

Il Dirigente Scolastico

Prof. Tiziano Pierucci
“Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93”
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Allegato Circolare n. 35 del 24/09/2018

Ai Docenti

Sede di Prato
Sede di Montemurlo

Sito WEB

Oggetto: Compiti dei Coordinatori di classe
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1 Il Coordinatore di classe ¢ delegato a presiedere il Consiglio di Classe in assenza
del Dirigente Scolastico.

2 Prepara il Consiglio di classe sviluppando l'ordine del giorno stabilito per rendere
agile, costruttiva e rispettosa dei tempi la seduta.

3 Si tiene regolarmente informato sul profitto e sul comportamento della classe
tramite frequenti contatti con gli altri docenti del Consiglio.

4 Promuove ed agevola i rapporti tra i membri del Consiglio di Classe ed € il punto di
riferimento per tutti i problemi specifici.

s E’ tutor-referente per le esigenze degli alunni, sia didattiche che metodologiche.

6 In caso di problemi, convoca i genitori degli alunni e li accoglie a colloquio.

7 Collabora per la stesura e valutazione del PIS con i docenti di sostegno referenti
degli alunni certificati ai sensi della L. 104/92 inseriti nella classe.

8 Coordina la stesura del PDP per gli alunni con DSA e BES e tiene i rapporti con i
genitori.

9 Verifica la corretta registrazione delle assenze e delle giustificazioni degli studenti
sul registro di classe.

10 | Controlla regolarmente le assenze degli studenti ponendo particolare attenzione ai
casi di irregolare frequenza ed inadeguato rendimento, prendendo i provvedimenti
relativi.

11 | Contatta direttamente le famiglie per eventuali problemi di frequenza e di
rendimento.

12 | Controlla che i colleghi abbiano provveduto ad inserire correttamente le valutazioni
prima di ogni scrutinio.

13 | Controlla periodicamente il registro dei verbali del Consiglio di classe intervenendo
opportunamente in caso di incompletezza.

14 | Ha un collegamento diretto con la Presidenza, che informa sulle problematiche piu

significative della classe e a cui segnala eventuali rapporti disciplinari.
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15 | Coordina il piano viaggi di istruzione / uscite della classe, provvedendo ad
individuare, prima dell’approvazione del Consiglio di classe, gli accompagnatori ed i
supplenti.

16 | Controlla la correttezza dei tabelloni degli scrutini intermedi e finali con riguardo ai
voti e ai crediti attribuiti

17 | Per le classi quinte stila il “"documento del 15 maggio” sulla base delle indicazioni
fornite da tutti i docenti.

18 | Dopo l'esito dello scrutinio finale, comunica immediatamente alle famiglie, tramite

un collaboratore scolastico o un assistente amministrativo, la non ammissione alla
classe successiva degli allievi non promossi.

f.to
Il Dirigente Scolastico

Prof. Tiziano Pierucci
“Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93”
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