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Circolare n° 103 del 16/10/2018

Ai Proff. Clarkson, Bagnoli, Landi,
Pallotta, Montagni, Magnini,
Bossio

Ai Docenti
Al Personale A.T.A.

Sede di Prato e di Montemurlo
Succursale “Marconcino”

Sito WEB
Oggetto: Compiti dei Coordinatori di plesso
Nel confermare la nomina a Coordinatore di plesso delle Prof.sse Clarkson (per la Sede di
Prato), Bagnoli (per la Sede di Montemurlo) e Landi (per la Succursale “Marconcino”), nonché dei
loro sostituti (Proff. Pallotta, Montagni, Magnini, Bossio) si elencano qui di seguito i compiti inerenti
alla funzione.

[l Coordinatore di plesso:

1 vigila sulla sicurezza di alunni e personale scolastico, segnalando tutte le eventuali
criticita al Referente del Servizio prevenzione e protezione, Ing. Corsi, o al Dirigente
scolastico e prende autonomamente iniziative atte alla messa in sicurezza di persone e
cose in caso di emergenza;

2 segnala alle persone di cui sopra guasti e necessita di interventi di manutenzione
ordinaria e straordinaria;

3 controlla e coordina il personale A.T.A. soprattutto in relazione a vigilanza degli alunni e
pulizia dei locali scolastici;

4 verifica che i Docenti rispettino il loro orario di servizio ed effettuino i turni di sorveglianza
assegnati e segnalano alla Vice-presidenza o al Dirigente scolastico eventuali
mancanze,

5 vigila, in collaborazione con i Docenti preposti e con tutto il personale d’Istituto, sul
rispetto delle norme antifumo negli spazi di pertinenza dell’lstituto.

6 provvede, nella Succursale “Marconcino”, ai compiti delegati alla Vice-presidenza,
coordinandosi con la Collaboratrice del D.S. della Sede di Montemurlo.

f.to
Il Dirigente Scolastico
Prof. Tiziano Pierucci
“Firma autografa sostituita a mezzo
stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del
D.Lgs. 39/93”
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