
 
 
 

ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE “CARLO LIVI” 
Liceo Scientifico/Linguistico: via Marini n. 9 – 59100 Prato 

Tel. 0574/42166 – Fax 0574/607065 
Liceo Artistico: via Maroncelli n. 33 - 59013 Montemurlo (PO) 

Tel. 0574/683312 – Fax 0574/ 689194 

Sedi decentrate: Liceo Artistico “Marconcino” via Galcianese, 20/f- 59100 Prato – 0574/875358 
    Linguistico Livi  “Rodarino”    via Galcianese, 20     59100 Prato -  0574/878888 

e-mail: pois00300c@istruzione.it  - P.E.C.: pois00300c@pec.istruzione.it  sito web: https://www.liviprato.edu.it 
Codice Fiscale: 84007110483 - Codice Univoco Ufficio: UF9WG0 

P a g .  1 | 1 

 
Circ. n. 77 del 25/10/2019 

 
A tutti i docenti 

 
Oggetto: Vademecum modulistica viaggi 
 
Si comunica che la modulistica relativa a tutti i viaggi e le uscite deliberate nei consigli di classe di 
deve pervenire alla commissione viaggi in forma cartacea entro e non oltre martedì 12 novembre. 
 
Il referente di ogni viaggio deve compilare n. 2 allegati: 
-Richiesta autorizzazione docente (Allegato 1 se l’uscita prevede il pernottamento di almeno una 
notte oppure allegato 2 se l’uscita è mattutina o diurna); 
-Dichiarazione di accompagnamento per ogni docente, compresi i sostituti (Allegato 4  per 
soggiorni o scambi linguistici oppure allegato 3 in tutti gli altri casi); 
 
L’autorizzazione per le famiglie (Allegato 5 se l’uscita prevede il pernottamento di almeno una 
notte oppure allegato 6 se l’uscita è mattutina o diurna) firmata dai genitori rimarrà in possesso del 
docente referente.   
 
Se nella classe sono presenti alunni extracomunitari è necessario compilare anche l’allegato 7 per 
la questura. Considerate le molteplici situazioni complicate verificatesi in passato, è 
importantissimo controllare accuratamente la validità della documentazione in possesso dei 
suddetti alunni prima di procedere alla prenotazioni dei voli (soprattutto per scambi e soggiorni 
linguistici), al fine di evitare spiacevoli conseguenze in caso di mancata approvazione da parte 
della Questura. 
 
Si invitano i docenti sostituti a non dare disponibilità per 2 uscite/viaggi che si svolgono nello 
stesso periodo e si ricorda, inoltre, il limite per ciascun docente di 6gg consecutivi e massimo 3 
uscite didattiche nell’anno scolastico, ad eccezione dei soggiorni e scambi linguistici. 
 
Infine, si rende noto che a causa delle prove INVALSI, le classi quinte potranno organizzare il 
viaggio d’istruzione solo nel mese di febbraio o nella settimana 30 marzo – 4 aprile.  
 
Tutti i file si trovano nella sezione “Modulistica viaggi d’istruzione” in basso a sinistra nella pagina 
web della scuola. Per qualsiasi informazione scrivere a prof.micol.mazzoni@gmail.com o al 
3477105241 per urgenze. 
 
 Referente Commissione Viaggi 
Prof. Micol Mazzoni 
 

        f.to 
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO   
              Dott.ssa Mariagrazia Ciambellotti 
       “Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
       ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
                                                                                                


