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Circolare n° 419 del 26/05/2021 
 
 

A tutti i docenti 
Livi e Brunelleschi 

 
 

Oggetto: adempimenti finali 
 
 
Nell’imminenza delle operazioni di scrutinio e degli adempimenti di fine anno, si comunica 
quanto segue:  
 
 
Il docente coordinatore di classe provvede:  
 

• alla compilazione, sotto forma di proposta, della griglia della condotta, 
secondo la tabella approvata dal collegio del 13 maggio 2021, allegata alla 
presente circolare (allegato n.4). Il voto definitivo verrà assegnato 
collegialmente in sede di scrutinio; 

• alla ricognizione del credito formativo per le classi terze, quarte e quinte in 
base alla tabella approvata nel collegio docenti del 13 maggio 2021; 

• alla verifica della frequenza ai corsi di recupero proposti dalla scuola e al 
superamento delle prove di recupero effettuate nel II quadrimestre;  

• alla predisposizione della certificazione delle competenze, secondo il modello 
presente su ARGO, per le classi seconde; 

• a contattare telefonicamente da scuola (registrando il fonogramma su apposito 
registro in segreteria didattica) le famiglie degli alunni non ammessi alla classe 
successiva, avvalendosi anche del personale di segreteria, entro le 48 ore 
successive allo scrutinio; in caso di mancata risposta, ad inviare mail 
all’indirizzo di posta elettronica depositato dai genitori; 

• a fissare un giorno ed un orario di ricevimento online (da prenotare su Argo, 
come di consueto) per delucidazioni sulle non ammissioni, comunicandolo alle 
famiglie contestualmente alla telefonata o alla mail;  

• in sede di scrutinio, a controllare che alla voce “ aiutati “, che compare nel 
menu a tendina nella sezione“ scrutinio finale “, venga apposta la scritta SI’ in 
corrispondenza della materia dove un alunno è stato aiutato. 
 
 

Segue …. 
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Il docente segretario provvede  
 

• alla compilazione del verbale presente su ARGO (nella sezione “azioni - 
compila verbale”); 

• alla verifica, insieme al coordinatore, della compilazione della parte relativa 
agli aiuti; 

 
 
Il docente referente per l’educazione civica provvede 
 

• alla compilazione dell’apposita griglia proponendo per ciascun studente un 
voto, già condiviso dal cdc, e formulato in base agli indicatori in essa riportati. 
Il voto definitivo verrà assegnato collegialmente in sede di scrutinio. 

 
Ogni docente provvede a 
 

• proporre al Consiglio di classe per ciascun allievo un voto, unito ad un 
giudizio brevemente motivato in caso di valutazione insufficiente, entro le 24 
ore precedenti l’orario dello scrutinio; non devono essere riportate le 
assenze, che vengono calcolate in automatico 

• compilare le lettere per giudizio sospeso con indicazioni sugli argomenti da  
recuperare ed eventuali compiti da svolgere, inviandole online alle famiglie 
sul modulo allegato alla presente circolare (allegato n.1), salvandolo in 
formato pdf.  

 
Le proposte di voto devono essere espresse e riportate in numeri interi compresi fra 1 e 10, 
limitando il più possibile i mezzi voti. 
 
Si ricorda infine che, in occasione degli scrutini finali, il Consiglio di classe deve essere al 
completo e che tutti i docenti devono essere reperibili per eventuali sostituzioni che si 
dovessero rendere necessarie per cause imprevedibili. 
 
Credito scolastico 

• Si allega alla presente circolare (allegato n.2) la tabella da utilizzare per l’attribuzione 
del credito per le classi terze e quarte. 

• Per le classi quinte è già stato convertito da Argo il credito di terza e quarta secondo 
la nuova tabella ministeriale e si allega alla presente (allegato n.3) la tabella di 
attribuzione del credito secondo la vigente normativa. 

 
Segue …. 
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Adempimenti finali: 

 
1. I programmi effettivamente svolti in unica copia, regolarmente datati, dovranno 

essere inviati a pois00300c@istruzione.it subito dopo lo scrutinio. 
2. Copia informatica del programma e di eventuali compiti estivi dovrà essere 

pubblicata sulla Bacheca classe presente sul registro elettronico in formato 
pdf 

3. Compiti ed esercitazioni svolti durante l’anno scolastico dovranno essere consegnati 
nelle rispettive vicepresidenze entro il 26/06/2021. 

 
 

Entro sabato 26/06/2021 consegna relazione finale inviando copia firmata a 
pois00300c@istruzione.it  
 
Si allega: 

1. Modulo per le lettere per gli argomenti da svolgere in caso di sospensione di 
giudizio; 

2. Tabella riepilogativa crediti classi terze e quarte; 
3. Tabella crediti classi quinte; 
4. Tabella voto di condotta approvata nel collegio del 13 maggio 2021.  

 
 
 
 

f.to 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

            Dott.ssa Mariagrazia Ciambellotti  
     “Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

     ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93” 
 

 


