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Circolare n° 121 del 24/10/2023 
 

   
A tutti i docenti  

del Liceo Artistico “U.Brunelleschi” – Montemurlo 
 
 
 

 Oggetto: vademecum uscite didattiche e viaggi  
 
 

Si ricorda la procedura da seguire per poter effettuare uscite didattiche, viaggi d’istruzione, soggiorni 
e scambi linguistici. Si prega di leggere tutto con molta attenzione. Il docente referente di ogni uscita 
deve: 
 
1. Proporre le uscite e i viaggi che si intendono fare nel corrente anno scolastico nei prossimi 

consigli di novembre e, se approvati, individuare già i docenti accompagnatori e i sostituti;  
 

2. Il segretario di ogni classe dovrà girare lo stralcio del verbale con le proposte di uscita alla 
referente prof.ssa Daniela Orlandi;  

 
 

3. Compilare on line un unico modulo di richiesta per tutte le classi coinvolte indicando l’orario se 
l’uscita non comprende tutta la mattinata e scrivere nome e cognome per esteso di tutti i docenti 
accompagnatori (ripetendo quello del referente se partecipa all’uscita) e dei sostituti negli 
appositi spazi; essendo un google form, il report va rinviato alla referente prof.ssa Orlandi 
Daniela e prima di procedere attendere la risposta; ATTENZIONE i moduli sono due uno per le 
uscite orarie o mattutine e l’altro con pernottamento. 
 

4. Una volta autorizzati, stampare e firmare le dichiarazioni di accompagnamento di ogni docente 
accompagnatore e sostituto debitamente firmate; compilare la Circolare e inviare il tutto via mail 
contestualmente a: ref. Daniela Orlandi, POIS e liceoartistico - almeno 6 giorni prima; 

 
 

5. Stampare e far firmare le autorizzazioni dalle famiglie che non devono essere consegnate, ma   
essere conservate dai docenti delle singole classi. Tutti i documenti sono disponibili sul sito della 
scuola nella sezione modulistica viaggi. Si raccomanda la massima puntualità per poter 
garantire l’adeguata gestione delle pratiche.  

 
Grazie per la collaborazione Nota: per eventuali chiarimenti fare riferimento alla Prof.ssa Orlandi. 
 

 f.to 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

            Dott.ssa Mariagrazia Ciambellotti  
     “Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

     ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93” 


